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Comunicazione n. 172                      Milano, 23 maggio 2018 

Oggetto:  Adempimenti di fine anno scolastico 

 

Consegna rendicontazioni Fondo dell’Istituzione scolastica e modulo ferie 

Si invitano tutti/e i/le docenti a consegnare in Segreteria - negli orari di sportello - la 

documentazione richiesta debitamente compilata entro e non oltre i giorni:  

15/06/18 modulo ferie 

21/06/18 rendicontazione FIS 

Il modulo FIS (rinvenibile anche sul sito della scuola – sezione modulistica) dovrà indicare il 

quantitativo di ore svolte e una descrizione sintetica dell’attività. Si ricorda che non saranno 

considerate le ore dichiarate che eccedano il budget previsto in fase di programmazione per le aree 

di progetto o specifiche attività, in quanto non formalmente autorizzate. Si invitano i/le docenti a 

verificare con i/le referenti Funzioni strumentali o con i/le Responsabili di progetto che non vi siano 

difformità. 

Rendicontazioni Funzioni strumentali e coordinatori di progetto 

I/le docenti con incarico di Funzione strumentale o di coordinatori di progetto sovraintenderanno 

alla rendicontazione delle rispettive attività utilizzando il documento-guida qui allegato (rinvenibile 

sul sito – sezione modulistica) da consegnare al Dirigente scolastico entro e non oltre il giorno 

18/06/17; 

Scansione delle sezioni suggerita:  

- Rendicontazione gestionale (risorse finanziarie e umane) 

- Rendicontazione risultati (obiettivi raggiunti/non raggiunti) 

- Autovalutazione (con riferimento ai criteri del Rapporto di autovalutazione/RAV) 

- Proposte di miglioramento (finalizzate al Piano di Miglioramento d’Istituto) 

Consegna relazioni di materia e dei coordinatori di classe (sola scuola secondaria di I grado) 

Le relazioni disciplinari finali delle classi terze dovranno essere consegnate al proprio coordinatore 

entro il giorno previsto per le operazioni di scrutinio, con allegato il programma svolto firmato da 

due alunni, in duplice copia. Per tutti gli altri Docenti le relazioni personali dovranno essere 

consegnate ai coordinatori allo scrutinio finale. Per la scuola Primaria e la scuola dell’Infanzia la 

documentazione di fine anno sarà da consegnare in segreteria entro la fine delle attività. 

Operazioni di fine anno scolastico 

Tutti i/le docenti di tutti gli ordini scolastici, quando non impegnati/e negli esami di stato o in altri 

impegni professionali (commissioni, formazione classi prime, etc.), dovranno provvedere al 

riordino delle aule, del materiale didattico, allo svuotamento degli armadi e all'eliminazione di tutti i 

cartelli/manifesti/addobbi presenti nelle pareti delle aule.  

        Il Dirigente Scolastico  

       Prof. Francesco Muraro  
         Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

         ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 
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