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COMUNICAZIONE N. 49

Milano, 24 ottobre 2023

A: Tutti i Docenti

IC Cappelli

Oggetto: Consegna Programmazioni

Come indicato nel Piano Annuale delle attività, si ricordano termini e modalità di consegna dei documenti
in oggetto e nello specifico:

1. Progettazione Aree organizzativo funzionali
Funzioni strumentali e responsabili/coordinatori di progettazioni d’Istituto:

Consegna dei documenti entro il giorno 30 novembre 2023 in formato digitale (PDF) con invio al seguente
indirizzo: progetti@icgiacosa.edu.it

In occasione del collegio dei docenti del 29 novembre 2023 verrà richiesta una presentazione sintetica alle
Funzioni strumentali e ai Referenti/Coordinatori per progettazioni che riguardano l’intero Istituto
comprensivo, un ordine di scuola o un intero plesso.

Si raccomanda di intestare l’invio progetti nel seguente modo: Anno scolastico/Area funzionale PTOF
interessata/ nome del referente di progetto

I progetti dovranno contenere:

• Nome/Titolo del progetto

• Docente referente del progetto

• Area OF interessata

• Finalità generali

• Obiettivi specifici

• Tempistica

• Risorse umane

• Risorse finanziarie presunte

• Spazi, strumenti, materiali

• Modalità di valutazione (in itinere, conclusive)
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2. Programmazioni

Scuola secondaria di I grado
I modelli da seguire per la redazione delle programmazioni sono scaricabili dal sito istituzionale, sezione
“Modulistica riservata” dell’Area docenti.
Consegna copia per archivio entro il 31 ottobre 2023 salvo nei casi per cui sia prevista una deroga al 30
novembre, come condiviso dal Collegio unitario, in formato digitale (PDF), con invio al seguente indirizzo:
progetti@icgiacosa.edu.it - 1 copia della programmazione di materia dovrà essere inserita sul registro
elettronico (area Programmazione); si raccomanda di intestare i file con le programmazioni disciplinari nel
seguente modo: Anno scolastico/Classe/Disciplina/Nome e Cognome docente.
Medesima modalità di redazione (secondo modello sul sito) e consegna per quanto riguarda le
programmazioni di classe redatte dal coordinatore, il cui file sarà titolato Anno scolastico/Classe/Nome e
Cognome del docente coordinatore.
Si ricorda altresì che le medesime scadenze sono da intendersi per la consegna di PDP, PPT e PEI, ognuno
da redigere secondo specifica modalità.

Scuola dell’infanzia e scuola primaria

Per le programmazioni iniziali e in itinere non è necessario procedere a formale consegna. Per la scuola
Primaria faranno fede il Registro elettronico di classe/sezione e i Verbali delle programmazioni di Team.

Per la scuola dell’Infanzia sarà sufficiente la conservazione di copia cartacea o su supporto digitale presso la
sede di servizio

Il Dirigente scolastico
Prof. Francesco Muraro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993
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