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Comunicazione n. 59 Milano, 7 novembre 2023

A:

Dsga

Ufficio personale

Collaboratrici del DS

Coordinatori/trici di classe/interclasse/Plesso
Docenti IC Cappelli — loro sedi

Sito web

Oggetto: Disposizioni per la sostituzione di docenti assenti

Con riferimento all’ Art. 26 del Contratto integrativo vigente (“Sostituzione dei docenti
assenti”) si comunicano le seguenti disposizioni organizzative:

Verranno utilizzati docenti per le supplenze dei colleghi assenti secondo i seguenti criteri.

e Utilizzo docenti che dispongono di ore a recupero;

e Utilizzo di docenti disponibili per ore eccedenti (fino ad esaurimento disponibilita
finanziaria);

e Utilizzo docenti in servizio le cui classi sono impegnate in uscite didattiche/viaggi d’istruzione
per le quali il docente non & impegnato come accompagnatore;

e Utilizzo docenti in contemporaneita non impiegati su attivita/progetti inclusi nel PTOF

e  Utilizzo docenti di sostegno in caso di assenza dell’alunno avente diritto;
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In caso di assenza programmabile, la richiesta deve essere inoltrata agli uffici con almeno 5 giorni

di_anticipo per permettere la predisposizione delle sostituzioni. La comunicazione di assenza,
comunque, deve essere inviata contestualmente all'indirizzo miic8dd005@istruzione.it e

all’attenzione delle coordinatrici di plesso, interclasse/classe. Per assenze non programmate, va
effettuata tempestiva comunicazione telefonica all’Ufficio personale, a partire dalle ore 07.45
entro I'orario di inizio attivita. La predisposizione delle sostituzioni sara cura degli uffici, sulla base
dello scambio di comunicazioni con le coordinatrici di plesso, interclasse/classe. Per ore di
sostituzione dei docenti assenti si intendono quelle di insegnamento svolte per sostituzione di colleghi
assenti aggiuntive all’orariod’obbligo.

Sono istituiti registri delle sostituzioni.

Il Dirigente Scolastico

Francesco Muraro

firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L. 39/93
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