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COM. N. 94 10 gennaio 2024

A: PERSONALE SCOLASTICO “Ic CAPPELLI”
D.s.G.A. - UFFICIO PERSONALE

Sito WEB

Oggetto: Chiarimenti in merito alla gestione delle ore di permesso e recupero

Con riferimento al CCNL e alla Contrattazione integrativa d’Istituto attualmente vigenti, si

ricorda che:

le ore utilizzate per Gite scolastiche e Viaggi d’istruzione non generano recupero orario; a
titolo informativo si ricorda, comunque, che per I'a.s. 2022-23 in sede collegiale e al tavolo
di contrattazione con RSU si & stabilito un piano di recupero per il maggior impegno cosi
definito e che si auspica sia replicabile:

1 giorno di recupero nel mese di giugno per ciascuna di questa attivita aggiuntive:

N

partecipazione Open day

partecipazione a feste scolastiche fuori orario

partecipazione uscite didattiche giornaliere

giorni a recupero per partecipazione a viaggi d’istruzione di 2 o piu giorni
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Si riportano qui integralmente alcuni articoli del Contratto integrativo, per maggiore chiarezza
e informazione:

Art. 19 PERMESSI BREVI

| permessi brevi ai sensi dell'art. 16 del vigente CCNL richiesti su apposito modulo, possono essere
concessiatutto il personale previa autorizzazione del DSGA (ATA) e dal Dirigente Scolastico (tutto il
personale) e saranno concessi salvaguardando il numero minimo del personale in servizio.
L'eventuale rifiuto o riduzione della concessione sara comunicato per iscritto, specificando i
motiviinmodonon generico e puo avvenire solo per gravi e non rinviabili esigenze di servizio. Il
recupero delle ore di lavoro avverra secondo le esigenze dell'Amministrazione. | ritardi verranno
recuperatiaisensidell'art. 54 del vigente CCNL.

Art.23 - PERMESSI ORARIERITARDI

1. Ipermessidicuiall'art. 19del presente contrattosono concessicon lestesse modalita dicui
all'articolo citato salvaguardando la copertura delle classi.

2. L'eventuale rifiuto o riduzione delle concessioni sara comunicato per iscritto, specificando i
motiviin modo non generico e cio puo avvenire solo pergravie nonrinviabiliesigenze diservizio.

Il recupero delle ore di lavoro, da effettuare non oltre I'anno scolastico in corso, sara disposto

dall'Amministrazione, prioritariamente in supplenza in sostituzione dei colleghi assenti.

| permessi nell'ambito delle ore di programmazione o delle attivita collegiali, non potranno superare
il massimo di 6 ore annuee dovranno essere recuperate sul servizio frontale previo accordo col D.S.
o Coordinatoridei plessi, nella misura di 1 ora di insegnamento ogni 2 ore di permesso su ore
di programmazione e attivita collegiali. In caso di impossibilita al recupero, esse verranno
decurtate da eventuali retribuzioni FIS conteggiandole come ore di attivita di non
insegnamento.

| ritardi vanno sempre segnalati. | ritardi che superano i 30' configurano la concessione di un'ora di
permesso da recuperare secondo le modalita di cui sopra.
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E prevista la compensazione oraria fra ore eccedenti prestate e permessi brevi

Art. 25 ORARIO DI LAVORO

In applicazione a quanto deliberato dal Collegio dei Docenti e in osservanza del CCNL vigente:
1. Ogni docente € tenuto a presentarsi in servizio almeno 5 minuti prima dell'inizio del

proprio orario giornaliero, come da Contratto Nazionale (cfr. art 29 del CCN L).

2. (D

3. Il recupero orario derivante dalla riduzione dell'unita oraria avviene nel seguente modo:
gli spazi orari fanno parte integrante dell'orario(20 spazi orari/s.o. di 54 minuti ciascunoper i
docenti concattedraintera scuola secondaria di | grado) come daprogettoTPinserito nel PTOF.
4, L’amministrazione provvedera a costituire un registro ore a credito/debito per la
gestione delle ore a recupero. Le ore a recupero (a debito o a credito) dovranno essere

consumate entro il giorno 30 giugno 2023.

Le ore eventualmente recuperate, in caso di mancata preventiva comunicazione e
conseguente autorizzazione, non verranno conteggiate come tali.

Il Dirigente Scolastico

Francesco Muraro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993
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