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Circolare n. 167                                                                   Milano, 13 maggio 2023 

 
      A: Docenti IC Giacosa 

           Loro sedi 
                                                                                            Al sito WEB 
 

Oggetto: Docenti di sostegno - Disposizioni organizzative finali 
 

- Saranno predisposti, entro la scadenza dei contratti dei docenti di sostegno e comunque 
non oltre il 28 giugno, i GLO conclusivi per tutti gli alunni con disabilità, alla presenza del 
Cdc, della famiglia e degli specialisti al fine di segnalare progressi, aggiornamenti, 
aggravamenti o situazioni particolari. Si deve completare il PEI, per ognuno degli alunni 
dell’IC, nella piattaforma COSMI: sezione con la denominazione “Interventi necessari per 
garantire il diritto allo studio e la frequenza” e “adeguamenti e valutazione - valutazione 
finale”. Per i docenti della secondaria di I grado, si prega di dedicare particolare attenzione 
alla sezione “INVALSI e esami di stato”.  

Si sottolinea che il PEI è chiuso nel momento in cui è firmato nell’ultima pagina e inserito sul 
Registro personale per la primaria, mentre per la secondaria in area verbali come allegati sul 
registro in formato PDF entro il giorno 28 giugno 2024.  

Si segnala che con il nuovo a.s. 2024/25 il PEI sarà accessibile in sola modalità di lettura, 
quindi non sarà più possibile apportare modifiche.  

La stampa del PEI, solo su richiesta protocollata dalla famiglia, sarà a cura della segreteria.  

- I PEI provvisori, DLgs 66/2017, saranno predisposti entro il 28 giugno per gli alunni di 
nuova certificazione, riconosciuti formalmente come alunni con disabilità nel corso di 
questo anno scolastico ma per i quali non è stato redatto nessun PEI e per gli alunni con 
disabilità di nuova iscrizione comprendendo gli alunni iscritti per la prima volta in una 
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scuola italiana (ad esempio bambini di tre anni iscritti alla scuola dell’Infanzia, alunni iscritti 
alla prima classe della Primaria senza aver frequentato prima l’Infanzia, alunni che 
provengono dall’estero, alunni che terminano un periodo di istruzione parentale).  

I PEI provvisori devono esplicitare le modalità di sostegno didattico, compresa la proposta 
del numero di ore di sostegno alla classe, gli interventi di assistenza igienica e di base, svolti 
dal personale ausiliario nell’ambito del plesso scolastico e le risorse professionali da 
destinare all’assistenza, all’autonomia e alla comunicazione che si trovano nella sezione 
“Proposte per le risorse professionali e i servizi di supporto necessari“, le modalità di verifica, 
i criteri di valutazione, gli interventi di inclusione svolti dal personale docente nell’ambito 
della classe e in progetti specifici, la valutazione in relazione alla programmazione 
individualizzata. 

- La documentazione elaborata durante l’anno scolastico in corso, come PEI e verbali GLO, 
dovranno essere inviate in formato .pdf e con l’ultima pagina firmata e scansionata al 
seguente indirizzo: pei@iccappelli.edu.it  

Sia l’oggetto della mail che il nome del file .pdf dovrà essere così formulato:  

“Nome Cognome alunno_PEI/GLO/PEI provvisorio/_CognomeDocenti_2023/24”.   

- Alle commissioni di giugno “aggiornamento PI - Piano per l’Inclusione” e “formazione 
classi” parteciperanno i docenti di sostegno della scuola secondaria di I grado non 
impegnati nelle operazioni d’esame e i docenti della scuola primaria non impegnati in altre 
attività.  

I membri della commissione “formazione classi” si occuperanno di contattare le famiglie 
degli alunni con disabilità che non sono ancora stati contattati dalla commissione inclusione 
durante gli ultimi mesi di scuola e soprattutto gli alunni con Bisogni Educativi Speciali in 
ingresso per l’a.s. 2024-25, con lo scopo di raccogliere ulteriori informazioni utili 
all’accoglienza.  

I membri della commissione “aggiornamento PI - Piano per l’Inclusione” si coordineranno 
con la Funzione Strumentale per organizzare il lavoro operativo.  

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Francesco Muraro 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L. 39/93 
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