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Comunicazione n. 174                                                                                               Milano, 22 maggio 2024 

 

Docenti IC Cappelli - Loro sedi 

 

Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 

CONSEGNA RENDICONTAZIONI FONDO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA E MODULO FERIE 

Si invitano tutti/e i/le docenti a consegnare la documentazione relativa alla rendicontazione delle 

ore lavorate da retribuire (FIS) relative alle attività previste in programmazione collegiale e come 

definite dalla contrattazione integrativa d’Istituto e il modulo richiesta ferie trasmettendo la 

documentazione via e-mail agli indirizzi fis@iccappelli.edu.it e miic8dd005@istruzione.it 

debitamente compilata entro e non oltre i giorni: 

o 31 maggio 2024 modulo Ferie (docenti con incarico al 30/6/2024) 

o 14 giugno 2024 modulo Ferie (docenti di ruolo e con incarichi al 31/8/24) 

o 24 giugno 2024 rendicontazione FIS 

Il modulo FIS (rinvenibile sul sito della scuola – sezione modulistica) dovrà indicare il quantitativo di 

ore svolte, la loro tipologia (insegnamento/non insegnamento) e una descrizione sintetica 

dell’attività. Si ricorda che non saranno considerate le ore dichiarate che eccedano il budget 

previsto in fase di programmazione per le aree di progetto o specifiche attività, in quanto non 

formalmente autorizzate. I docenti verificheranno con i/le referenti Funzioni strumentali o con i/le 

Responsabili di progetto che non vi siano difformità. 
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RENDICONTAZIONI FUNZIONI STRUMENTALI E COORDINATORI DI PROGETTO 

I/le docenti con incarico di Funzione strumentale o di Coordinatori di progetto sovraintenderanno 

alla rendicontazione delle rispettive attività utilizzando il documento guida rinvenibile sul sito – 

sezione modulistica - da consegnare al Dirigente scolastico tramite invio all’indirizzo e-mail 

dirigente.muraro@iccappelli.edu.it - entro il giorno 24 giugno 2024 e così ordinate: 

- Rendicontazione gestionale (risorse finanziarie e umane) 

- Rendicontazione risultati (obiettivi raggiunti/non raggiunti) 

- Autovalutazione (con riferimento ai criteri del Rapporto di autovalutazione/RAV) 

- Proposte di miglioramento (finalizzate al Piano di Miglioramento d’Istituto) 

 

CONSEGNA RELAZIONI FINALI DI CLASSE E DI MATERIA/AMBITO 

Scuola secondaria di I grado 

Le relazioni finali di classe e di materia della scuola secondaria di I grado dovranno essere 

inserite nel all’apposita sezione del registro elettronico (RE) entro il giorno previsto per le 

operazioni di scrutinio, che si svolgeranno come da calendario, e trasmesse contestualmente 

all’indirizzo email progetti@iccappelli.edu.it 

Scuola Primaria 

La documentazione di fine anno sarà da inserire sul registro elettronico nell’apposita 

sezione del R.E. entro il giorno 14 giugno 2024. 

Scuola dell’Infanzia 

È prevista la consegna presso gli uffici della documentazione di fine anno in formato cartaceo o su 

supporto digitale entro il 28 giugno 2024. 

 

ATTESTAZIONE ATTIVITÀ FORMATIVE 

L’attestazione delle attività formative svolte durante l’a.s. 2023-24 dovrà essere presentata, come 

autocertificazione, entro il giorno 28 giugno 2024, compilando il modulo reperibile nella sezione 

modulistica del sito web dell’Istituto e inviandolo contestualmente agli indirizzi email  

miic8dd005@istruzione.it e progetti@iccappelli.edu.it Si ricorda che verranno riconosciute 

esclusivamente attività formative certificate da enti abilitati o percorsi attivati con riferimento a 

piano annuale della attività formative dell’IC Cappelli 

 

RILEVAZIONE IMPEGNI AGGIUNTIVI A.S. 23/24 - DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 

Si richiede a tutti docenti della scuola primaria dichiarazione relativa agli impegni aggiuntivi svolti 

durante l'anno scolastico; questo, ai fini della determinazione di quanti giorni a recupero, come 

previsti a calendario dal piano annuale approvato per il mese di giugno, sono stati maturati dal 

singolo docente. Si ricorda che per ciascuna delle quattro sezioni del google form compilate, con 
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autodichiarazione in fede, si potrà accedere ad un giorno di recupero maturato. In conclusione del 

monitoraggio verrà fatta comunicazione specifica circa le modalità di fruizione dei recuperi. 

Link al Google form: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdBMMu7i-mem3WN-

3P8bZ4pF9jMUqS9nDha1XA7011qn8EKvA/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0 

da compilare entro il giorno 31 maggio 2024  

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Francesco Muraro 
firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L. 39/93 
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